
受託者名

令和       年      月      日（         ）天候        

 

 

 

 

喫茶コーナー
日 常 （ １ 日 １ 回 ） 展示替期間含む

定 期 （ 月 １ 回 ）

展示替期間含む

展示替期間含む

展示替期間含む

展示替期間含む

展示替期間含む

展示替期間含む

展示替期間含む

日 常 （ １ 日 １ 回 ） 展示替期間

展示替期間

日 常 （ １ 日 １ 回 ） 展示替期間

日 常 （ １ 日 １ 回 ）

主　　査 担　　当

便所

日 常 （ １ 日 ４ 回 以 上 ）

定 期 （ 月 １ 回 ）

館内清掃業務報告書

作業者名

清 掃 室 名 清掃種別
床

定 期 （ 月 １ 回 ）

荷解室

定 期 （ 月 １ 回 ）

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

常設展示室

区分

日 常 （ １ 日 ４ 回 以 上 ）

備考

主展示室

日 常 （ １ 日 ４ 回 以 上 ）

定 期 （ 月 １ 回 ）

壁 塵

搬入口

収蔵庫(１階）

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）展示器具室（１階）

日 常 （ ２ 日 １ 回 ）

講堂
日 常 （ １ 日 １ 回 ）

定 期 （ 月 １ 回 ）

資料室（１階)
日 常 （ １ 日 １ 回 ）

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

事務室
日 常 （ １ 日 １ 回 ）

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

館長室
日 常 （ １ 日 １ 回 ）

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

定 期 （ 月 １ 回 ）

会議室
日 常 （ ２ 日 １ 回 ）

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

副　館　長 総　務　課

授乳コーナー
日 常 （ １ 日 １ 回 ）



 

 

 

 

２階

地階

館長室 廊下

事務室 展示ケース

管理室 中庭

公務補室 講堂

喫茶コーナー 職員出入口

ロビー 映写室

ホール 資料室

風除室 休憩室

※ 定期清掃（月４回）は、展示替期間を含む月は月３回の実施とする。（７月を除く。）

UB（バス除く）
日 常 （ １ 日 １ 回 ） 展示替期間含む

空調機械室 定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

室 名

月４回

※

月４回

※

展示替期間含む

展示替期間含む

展示替期間含む

展示替期間含む

１日１回
以上

１日１回
月１回 年２回

日 常 （ １ 日 １ 回 ） 展示替期間

日 常 （ １ 日 １ 回 ） 展示替期間

展示替期間

日 常 （ １ 日 １ 回 ） 展示替期間

（展示替期間）

日常 種 別 日常 定期

１日１回
以上

排煙機械室 定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

定期

休憩室 日 常 （ １ 日 １ 回 ）

ガラス清掃

室 名

種 別

１日１回
月１回 年２回

（展示替期間）

ロビー

日 常 （ １ 日 ４ 回 以 上 ）

展示器具庫

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

ホール

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

日 常 （ １ 日 ４ 回 以 上 ）

日 常 （ １ 日 １ 回 ）

定 期 （ 月 １ 回 ）

日 常 （ １ 日 １ 回 ）

映写室

収蔵庫

日 常 （ ２ 日 １ 回 ）

定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）
資料室

清 掃 室 名 清掃種別
区分

備考
床 壁 塵

定 期 （ 月 １ 回 ）

定 期 （ 月 １ 回 ）

廊下

日 常 （ １ 日 ４ 回 以 上 ）

定 期 （ 月 １ 回 ）

風除室

日 常 （ １ 日 ４ 回 以 上 ）

連　　　絡　　　事　　　項　　　等

定 期 （ 月 １ 回 ）

準備室
定 期 （ ６ ヶ 月 １ 回 ）

日 常 （ １ 日 １ 回 ）


