
令和　　年　　月　　日　　曜日　：　天気 副館長 担当者

館　内

清掃責任者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

1日2回 2日1回 週1回 1月2回 2月1回 年3回

・館長室・会議室・事務室・資料室

・管理室・公務補室・廊下

・地下監視室・地下廊下・休憩室

館 ・ホール・ロビー

・便所・ロッカー室

内

・展示室　・常設展示室　

清 ・喫茶コーナー 

・講堂

掃

・展示室固定ケース下・映写室

・搬入口　・機械室（A～F）・荷解室

・器具室　・電気室

※特記報告事項

週1回 月1回 年2回

ガ ・ロビー

ラ

ス

清

掃

※特記報告事項

・館長室・会議室・事務室・管理室・公務補室・映写室

・可動ケース（常設展示室）

定期清掃清掃箇所

清 掃 区 分

日常清掃

清掃業務日誌

清掃箇所 日常清掃 定期清掃

清 掃 区 分

・風除室・展示室固定ケース・可動ケース

・トップライト

・展示室固定ケース（両面）

・職員通用口



館　外

清掃責任者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

日常清掃 定期清掃

館 ・職員通用口・アプローチ玄関・職員駐車場

外 芝生、樹木の管理

・散水・芝刈り込み・病害虫駆除・施肥・雑草除去

清 ・剪定刈り込み・枯れ枝等除去

越冬作業

掃

※特記報告事項

注）清掃責任者は確認欄に(済）を記入のこと

館外敷地内清掃

・冬囲い　・冬囲い除去　・除雪

清 掃 区 分
清掃箇所


